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1. Uruchomienie aplikacji 

Aby uruchomić ikonę pliku proCertum SmartSign, naciśnij ikonę aplikacji: 
 

 
 

Ukaże się okno: 
 

 
 
 
 

W menu głównym aplikacji proCertum SmartSign znajduje się pięć zakładek: 
 

• Podpisywanie – złożenie podpisu elektronicznego, podpisu wielokrotnego i kontrasygnaty pod 
istniejącym podpisem; 

• Weryfikowanie – weryfikacja podpisu elektronicznego; 
• Ustawienia – konfiguracja usługi podpisywania i weryfikacji oraz ustawień ogólnych; 
• Pomoc – dokumentacja aplikacji; 
• O programie – informacje na temat wersji oprogramowania oraz licencji, możliwość wglądu w 

Informacje o systemie. 
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2. Konfiguracja - ustawienia ogólne 

1. Aby skonfigurować aplikację, z menu głównego należy wybrać Ustawienia: 
 

 
 
2. Po lewej stronie znajdują się 3 zakładki: Ogólne, Podpis, Weryfikacja. Wybierz zakładkę Ogólne.  
 
3. Jeżeli używasz serwera proxy, zaznacz opcję Używaj proxy. Umożliwi to jego konfigurację: 
 

 
 
Zostaną odblokowane dodatkowe pola. Pola obowiązkowe zostaną podświetlone. 
 
4. W polu Host wpisz adres serwera proxy, np. 192.168.0.1.  
W polu Port wpisz port komunikacji z serwerem proxy, np. 8080. 
W polu Wyłącz proxy dla podaj hosty, które mają zostać pominięte przy komunikacji z serwerem proxy, 
np. 192.168.0.2 | 192.168.0.3. Przy podaniu większej ilości hostów, oddziel je znakiem pionowej kreski: 
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5. Jeśli serwer proxy wymaga uwierzytelnienia, zaznacz opcję Wymagana autoryzacja. Zostaną 
odblokowane dodatkowe pola: 
 

 
 
6. W polu Użytkownik wpisz identyfikator użytkownika serwera proxy. W polu Hasło wpisz hasło 
użytkownika. 

 

3. Konfiguracja – ustawienia podpisu  

Poniższa konfiguracja dotyczy zarówno certyfikatów kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych. 
 
1. Aby skonfigurować ustawienia podpisywania, przejdź do zakładki Podpis. 
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W zakładce Podpis można wybrać format i typ podpisu, katalog na pliki podpisów, ustawić domyślny 
certyfikat do pospisywania jak i oznakować podpis czasem.  
2. Wybierz format podpisu:  
 

 
 
3. Następnie wybierz typ podpisu: 
 

 
 
4. Jeśli chcesz aby po podpisaniu pliki zostały umieszczone w innym katalogu to możesz skorzystać z 
opcji Archiwizacji. W sekcji Archiwizacja, po zaznaczeniu opcji Kopiuj po podpisaniu możliwe jest 
wskazanie folderu, w którym umieszczone zostaną podpisane pliki.: 
 

 
 
5. Jeśli chcesz wybrać certyfikat domyślny do podpisywania, w polu poniżej naciśnij Wybierz 
certyfikat: 
 

 
 
6. Ukaże się okno z certyfikatem do wyboru. Jeśli chcesz wyświetlić tylko certyfikaty kwalifikowane, 
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zaznacz opcję Pokaż tylko certyfikaty kwalifikowane. 
 
7. Wybierz odpowiedni certyfikat i naciśnij OK: 
 

 
 
8. W głównym oknie wyświetlą się informacje o certyfikacie domyślnym do podpisu. 
 

 
 

4. Konfiguracja – niekwalifikowany znacznik czasu 

Postępuj jak w punkcie 3 (konfiguracja podpisu), a następnie według poniższej instrukcji. 
 
1. Jeśli chcesz dodać niekwalifikowany znacznik czasu do tworzonego podpisu, zaznacz Oznakuj 
podpis czasem: 
 

 
 
2. Z rozwijanej listy należy wybrać (adres serwera niekwalifikowanego znacznika czasu CERTUM) 
http://time.certum.pl 
 

5. Konfiguracja – kwalifikowany znacznik czasu 
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Postępuj jak w punkcie 3 (konfiguracja podpisu), a następnie według poniższej instrukcji. 

cesz dodać kwalifikowany znacznik czasu do tworzonego podpisu, zaznacz Oznakuj podpis 
zasem: 

 

 
1. Jeśli ch
c

 
 
2. Z rozwijanej listy należy wybrać (adres serwera kwalifikowanego znacznika czasu CERTUM) 

ttp://qts10.clide.certum.pl 

ika czasu (CLIDE Client), w której należy wskazać certyfikat podpisujący żądanie znacznika 
zasu. 

 

h
 
3. Po wybraniu adresu znacznika automatycznie zostanie zaznaczona opcja Podpisz żądanie wydania 
znaczn
c

 
 

Uwaga! Wersje 3.2.x.x proCertum SmartSign zawierają w sobie aplikację CLIDE Client a tym 
samym jego opcje. Nie trzeba dodatkowo instalować aplikacji CLIDE Client! 

 
4. Aby wybrać domyślny certyfikat CLIDE Client, naciśnij Wybierz certyfikat. Otworzy się okno: 
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5. Wybierz odpowiedni kwalifikowany certyfikat CLIDE Client z listy i naciśnij OK.  
W głównym oknie, w polu Domyślny certyfikat ukażą się dane o certyfikacie domyślnym. 
 

 
 
6. Aby obejrzeć szczegóły certyfikatu, wciśnij Pokaż certyfikat. Aby usunąć wybrany certyfikat, wybierz 
Usuń certyfikat. 

6. Podpis i znakowanie czasem – niekwalifikowany znacznik czasu 

1. Aby podpisać dokument certyfikatem niekwalifikowanym i użyć niekwalifikowanego znacznika czasu, 
wybierz zakładkę Podpisywanie: 
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2. W dolnej części okna naciśnij Dodaj plik. Dla większej ilości plików można nacisnąć Dodaj katalog. 
Otworzy się okno: 
 

 
 
3. Wybierz z listy plik lub grupę plików do podpisu i naciśnij Otwórz. Plik zostanie dodany do listy. 
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4. W głównym oknie naciśnij Podpisz. Aplikacja wyszuka certyfikaty do podpisu: 
 

 
 
5. Zostaną wyświetlone certyfikaty kwalifikowane. Aby wyświetlić też certyfikaty niekwalifikowane, 
odznacz Pokaż tylko certyfikaty kwalifikowane.  
 
6. Wybierz z listy odpowiedni certyfikat niekwalifikowany i naciśnij OK: 
 

 
 
7. W kolejnym oknie wybierz z listy certyfikat niekwalifikowany do znakowania czasem i naciśnij OK: 
 
8. Jeżeli używasz do podpisu nowo wygenerowanego certyfikatu niekwalifikowanego, aplikacja zapyta o 
dostęp do elementu chronionego: 
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9. Ukaże się okno Podpisywanie. Należy chwilę poczekać. 
 

  
 
10. Następnie wyświetli się Podsumowanie podpisania: 
 

 
 
11. Dokument został prawidłowo podpisany i oznakowany czasem. Aby sprawdzić podpis i znacznik 
czasu, w głównym oknie naciśnij Pokaż podpis. Wyświetli się okno Dane podpisane. 
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7. Podpis i znakowanie czasem – kwalifikowany znacznik czasu 

1. Aby podpisać dokument certyfikatem kwalifikowanym i użyć kwalifikowanego znacznika czasu, 
wybierz zakładkę Podpisywanie: 
 

 
 
2. W dolnej części okna naciśnij Dodaj plik. Dla większej ilości plików można nacisnąć Dodaj katalog. 
Otworzy się okno: 
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3. Wybierz z listy plik lub grupę plików do podpisu i naciśnij Otwórz. Plik zostanie dodany do listy. 
 
4. W głównym oknie naciśnij Podpisz. Aplikacja wyszuka certyfikaty do podpisu: 
 

 
 
5. Zostaną wyświetlone certyfikaty kwalifikowane. Aby wyświetlić wszystkie certyfikaty, odznacz Pokaż 
tylko certyfikaty kwalifikowane.  
 
6. Wybierz z listy odpowiedni certyfikat i naciśnij OK: 
 

 
 
7. Ponieważ do podpisu cyfrowego używasz certyfikatu kwalifikowanego, wyświetlone zostanie okno 
monitu:  
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8. Podaj PIN i naciśnij OK. 
 
9. Jeśli wcześniej nie zdefiniowałeś domyślnego certyfikatu CLIDE Client do znakowania czasem, 
ukaże się poniższy komunikat. Naciśnij OK: 
 

 
 
10. W kolejnym oknie wybierz z listy kwalifikowany certyfikat CLIDE Client i naciśnij  OK: 
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11. Ukaże się okno Podpisywanie. Należy chwilę poczekać. 
 

 
 
12. Następnie wyświetli się Podsumowanie podpisania: 
 

 
 
13. Aby sprawdzić czy plik został prawidłowo podpisany i oznakowany czasem, w głównym oknie 
wciśnij Pokaż podpis. Wyświetli się okno Dane podpisane, a w nim 2 zakładki ze szczegółami 
podpisanego pliku: 
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14. W zakładce Podpisy, znajdują się 3 kolejne pod-zakładki. Aby sprawdzić oznakowanie czasem 
wybierz Atrybuty niepodpisane: 
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15. Aby wyświetlić szczegóły dotyczące znacznika należy nacisnąć przycisk Pokaż. 
 

 
 
16. Po przejściu na zakładkę Znacznik czasu wyświetlone zostaną szczegóły zawierające m. in. Czas 
złożenia podpisu. 
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8. Ponowne podpisanie i kontrasygnata 

1. Aby zastąpić plik podpisem (lub użyć kontrasygnaty), a następnie oznakować go czasem, postępuj 
jak w punkcie 3 (konfiguracja podpisu). Po ustawieniu konfiguracji podpisu dokonaj konfiguracji 
znacznika czasu (punkt 4), a następnie postępuj według poniższej instrukcji  
 
2. Zaznacz plik do podpisu na liście w oknie głównym, zakładka Podpisywanie: 
 

 
 
3. Naciśnij Podpisz. Aplikacja wyszuka certyfikaty: 
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4. W przypadku użycia certyfikatu kwalifikowanego w kolejnym oknie podaj PIN i naciśnij OK: 
 

 
 
5. Zostaniesz zapytany o wybór operacji pokazania/zastąpienia podpisu lub dodania 
podpisu/kontrasygnaty: 
 

 
 
6. W kolejnym kroku aplikacja przejdzie do wyszukania kluczy i podpisywania: 
 



 

 
 
7. Następnie wyświetli się Podsumowanie podpisania: 
 

 
 
8. Dokument został ponownie podpisany i oznakowany czasem. W głównym oknie, w polu Szczegóły 
podpisu znajdują się dane na temat podpisu dokumentu. 
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