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1. Instalacja Programu ,Ptatnik” wersja 8.01.001 oraz Zestawu CERTUM
do sktadania bezpiecznego podpisu

Aby korzysta¢ z mozliwosci elektronicznej wymiany dokumentéw z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych konieczne jest posiadanie aktualnej wersji oprogramowania ,Ptatnik” (wersja 8.01.001)
oraz zakupi¢ Zestaw CERTUM do sktadania bezpiecznego podpisu elektronicznego. W tym celu
nalezy:

1. Pobra¢ ze strony Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych http://e-inspektorat.zus.pl aktualng
wersje oprogramowania ,Ptatnik” (wersja 8.01.001).

2. Zainstalowa¢ oprogramowanie ,Ptatnik” (wersja 8.01.001) na komputerze zgodnie z instrukcjg
dostepnag na stronach Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych http://e-inspektorat.zus.pl

3. Zainstalowa¢ Zestaw CERTUM zgodnie z instrukcjg dotaczong do zakupionego zestawu.
4. Uruchomié¢ oprogramowanie proCertum CardManager
5. Przejs¢ do zaktadki ,Profil bezpieczny”
6. Woybra¢ certyfikat i nacisng¢ przycisk ,Rejestruj certyfikat”
& proCertum CardManager _ & |I:I|5|
h , 7 proCertum CardManager
Mazwa caytnika: I.-i'-.I:S ACR380 0 ll Zamkni karte

Infarmac)a o karcie #ﬁ Prafil bezpieczny iz Profil zw_lgkl*_l,ll ﬁ Frofil QniLu:u:kI

3
@%g‘ PIM i PLIE Zrriefi Pl

Statuz kodu FIN; 0K Mooy PIN
Statuz kodu PUE;  OF

L] i f .
Lizta certyfikataw

“wagciciel certyfik.atu

Zmigf PLK

| Wustawca cerylikaty | Data waznodci
2008-02.11 - 20100210 _}

Ilzun certyfikat Pakaz szczegoly certyfil.atu | | Rejestruj certyfilaty I

‘ Qpru:ugramiel £akoncz |

i

7. Uruchomi¢ oprogramowanie ,Ptatnik”.
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2. Ustawienie przekazu elektronicznego oraz rejestracja certyfikatu w
programie ,Ptatnik” (wersja 8.01.001)

Dla prawidtowego ustawienia przekazu elektronicznego w programie ,Ptatnik” (wersja 8.01.001)
nalezy:

1. Wybra¢ w gérnym menu programu opcje: Przekaz — Ustawienia przekazu elektronicznego

i

|5 Ptatnik - Nowak

BEIX)

Zwizko

Zestawy 5:.‘ ] J —’-]

Pt elektroniczny;:_LiCZba elementd: D. E_P.DMINISTRP.TOR

Informacie zZUS || Baza danychi CADOCUMENTS AND SETTINGS|USER|PULPIT|EAZA_PLATHIK,MDE

Administracia || Okres rozliczeniony: Skyczen 2010

2. Nastgpi weryfikacja wstepna, ktéra okresli mozliwos¢ przekazywania przesytek do ZUS
Status wenfikacii wetepne] | ‘wenfikacia punktdw zaulania|
Obecny stan certyfikatow nie pozwala na przekazywanie przesylek do ZUS.
@ Informacie o certyfikacie ZUS [00F)

Wipsmiet] szozeqdhy certyfikatu |
Status wernyfikaciic poprawny

wiystawiony dla RP-1-00P-500wl =z = =
Reiestry liste CRL z plikw...

wWiestawiony przez UNIZETOTTPCAZEW

Dala watrodci: od 20090916 do 2010-10-01 iEchiz MR Inenei

@ Informacje o ceityfikacie kwalifikowanym uzytkownika

Status weryfikaciic Brak zarejestrowanego certyfikatu uzptkownik.a

wiystawiony dla: brak

Fiejestruj certyfikat kwalifikowany]

Wiestawiony przez brak,

Drata waznodci: brak

Brak certyfikatu kwalifikowanego. Nie mozna okreslié liczby dni uptywajacych do kofica jego waznoéci.

[w Mie pokazuj tega okna podezas nastepnego unuchomienia programu (masz mozliwost jego ponownego wgczenia w Ustawieniach
przekazu elektronicznego)
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3. Nalezy wcisna¢ przycisk ,Rejestruj certyfikat kwalifikowany
4. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ odpowiedni certyfikat oraz wcisng¢ przycisk ,Rejestru;j”

Rejestracja certyfikatu kwalifikowanego |

winbierz certyfikat kwalifikoweany, kidry zostanie zarejestrowany w pragramie Pratnik:

humer serving | whasciciel | Wwiustawes

3038 I izt Technologies ... SERIALNUMBER=Mr wpisw 1, CN=CERTU...
01000027 I CH=CaA Disig, DU=ACA-307/2007, O=Disig ...
01000241 | CH=CA Disig, DU=ACA-307/2007, O=Disig ...
OBBF I Ch=Unizeto CERTUM-CCK-TEST, O=Unize...
01000242 I CH=Ca Disig, DU=ACA-307/2007, 0=Dizig ...
0BCT I CH=Unizeto CERTUM-CCE-TEST, O=Unize...

Pormoc Rejestryj Anulug

5. Program powrdci do okna weryfikacyjnego, ktére w tym wypadku zostanie zweryfikowane
pozytywnie

Weryfikacja wstepna |§|

Status wenlikac) wstepne] | “Wenptikacia punktow zaufania |

Obecny stan certyfikatow pozwala na przekazpwanie przesytek do ZUS.

@ Informacje o certyfikacie ZUS [00OP)

|t srozeqdby certyfikaty |

Statuz wernyfik acji: popravny

Wigtawiony dla; RP-1-00P-5Dw - — -
Bejesty liste CRL z pliku...

Winstawiony przez: UNIZETOTTRCAZEW

Data wainosci: od 2009-09-15 do 201 0-10.01 Fabierz isty AL 2 [ntermetu

@ Informacje o certyfikacie kwalifikowanym uzytkownika
Windwiet] szczegdty certyfil.atu
Status weryfikacji niepoprawny

wystaviony o

Wwipstawiony przez: CERTUM OCA

Rejestry) liste CRL z plikw..

Data wasnosci: od 2008-04-04 do 2010-04-04 Fbet ISy ERE < Niened

Waznoic certyfikatu uzytkownika uplywa za 61 dni.

Pa tym czasie nie bedzie mozliwe bworzenie przesyrek do ZUS zawierajacych dokumenty ubezpieczeniowe. W celu uzpsk ania nowego
certyfikatu nalezy zwdcic sig do odpowiedniego Centrum Certyfikac.

v Mie pokazu) tego okna podczas nastepnego wuchomienia programu [masz mozliwosc jego ponownego whaczenia w Ustamieniach
przekazu elekironicznego)

6. Zatwierdzi¢ przyciskiem ,OK”
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7. W zaktadce ,Ustawienia ogdlne” Ustawien przekazu elektronicznego prosimy:
7.1.1. zaznaczy¢ pole ,Wysytka automatyczna na adres”,
7.1.2.wybrac¢ z rozwijanej listy ,Nazwa certyfikatu ZUS:” RP-1-OOP-SDWI,
7.1.3.zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,OK.”

[B. Ustawienia przekazu elektronicznego

Ustawienia ogalne | Lertyfikaty | Listy CRL | Inne |

Metoda przekazu

O Wwiydruk

® wWysphka automatyczna na adres | Automatyczng wpbon

O Wysphka samodzielna

MNazwa ceryfikatu ZU5: RP-1-00P-50% 5]

Lokalizacja przesyrek do ZU5:

Lokalizacja przesyrek z Z1S: C:\F‘rogram Iﬁies\.&sseco F'olanci SA\.F‘*atnik\i:'rzes_l,;ikiZZUS

Okres przez jaki majg byé podejmowane praby pobrania potwierdzen do zestawdw dokumentdw: 30 dni

8. W gérnym menu nalezy przejs¢ do zaktadki Listy CRL:

9. Dwukrotnie wybieramy opcje Pobierz z certyfikatu (jak na rysunku ponizej):

[E Ustawienia przekazu elektronicznego

Ustawienia ogdlne | LCeryfikaty  Listy CRL | Inne |
Informacie o certyfikacie ZUS [O0F)

Adres Centrum Certyfik acii it /v oo unet. pl
Adres certyfikatu ZUS: Httﬁ;/:/“cc.unét.ﬁi?c‘er‘t},‘l‘fikatﬁﬂp-‘l DDF‘S DWI.pem

Lista CRL Ghdwnega Centium Certyfikaciic | hitp:/fce.unet. plderl/CRLMNAD der

Lista CRL Podredniego Centrum Certyfikacii | http: /Awe. co.unet. pl/erl/CRLK. der 1 Fabierz z certyfik.atu

Informacie o certyfik acie uzytkownika

Adres Marodowego Centrum Certyfik aci: | hittpe: v, niccert. pl

Lista CRL Narodowego Centrum Certyfikacii: |
Lista CRL Centrumn Kwalifikowanego: hitp: #erl certum pl/qca.crl Pabierz z certyfikatu

Katalog lakalny dla list CRL: E'\i:'mgram ﬁies\.&ssecn F'nlanci Sﬂ;\‘F‘katmk‘\‘EF‘lL

Po zarejestrowaniu certyfikatu kwalifikowanego w programie ,Ptatnik” w wersji 8.01.001 i ustawieniach
przekazu elektronicznego mozna przekazywaé dokumenty do ZUS.

Podrecznik uzytkownika programu ,,Ptatnik” w wersji 8.01.001 znajduje sie na

stronach ZUS ( http://e-inspektorat.zus.pl )
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