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1. Instalacja Programu ,Ptatnik” wersja 7.03.001 oraz Zestawu CERTUM
do skladania bezpiecznego podpisu

Aby korzystaé z mozliwosci elektronicznej wymiany dokumentéw z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych konieczne jest posiadanie aktualnej wersji oprogramowania ,Ptatnik” (wersja 7.03.001)
oraz zakupi¢ Zestaw CERTUM do sktadania bezpiecznego podpisu elektronicznego. W tym celu
nalezy:

1. Pobra¢ ze strony Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych http://e-inspektorat.zus.pl aktualng
wersje oprogramowania ,Patnik” (wersja 7.03.001).

2. Zainstalowaé oprogramowanie ,Platnik” (wersja 7.03.001) na komputerze zgodnie z instrukcjg

dostepna na stronach Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych http://e-inspektorat.zus.pl

Zainstalowa¢ Zestaw CERTUM zgodnie z instrukcjg dotaczong do zakupionego zestawu.

Uruchomi¢ oprogramowanie proCertum CardManager

Przejs¢ do zakfadki ,Profil bezpieczny”

Wybra¢ certyfikat i nacisng¢ przycisk ,Rejestruj certyfikat”

8 proCertum CardManager i TI P IEIlE]

k ’ s proCertum CardManager

M azwa captnika: l.-’-‘-.i'.‘S ACRIEL 0 j Zamkri karte:

o gk w

Informacis o karcie| 3% Frofil bezpiecany | %< Profil swykdy | $38 Profil UniLock |

FIN i PLIE Zrieri Pl

Status kodu PIN: 0K Moy FIM
Statuz kodu FLUE: 0K

Zrieri PLK

Ywhhadoiciel certufikatu

| Wafuztawica certyfikatu |.Data WAZNDEC]

| 2002-02-11 - 2010-02-10 I

Llzuf certyfik st Fiokaz szczegdby certpfik sty |I Bejestiuj certyfik aty I

‘ [ programie I Zakofcz I

A

7. Uruchomi¢ oprogramowanie ,Ptatnik”.
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2. Rejestracja certyfikatu kwalifikowanego w programie ,Ptatnik”
(wersja 7.03.001)

Aby zarejestrowac certyfikat kwalifikowany w programie ,Ptatnik” (wersja 7.03.001) nalezy:

1. Wybra¢ w gérnym menu programu opcje: Przekaz - Rejestruj certyfikat kwalifikowany

B piatnik — 315

|| Brogram Edycia Platnik Widok Narzadzia Agministracia | Przekaz 0o Pomec

|[@ra@ |[[DEa=Xv|Z BN 5 s e
o = ’
Ubezpieczeni Certyfikaty % mmtuﬁ

Dokumenty

|»

[ Refestrujpraesvike

Pobierz i rejestruj certyfikat ZUS
Rejestruf certyfi

01-01-1999 01-01-2002
01-01-2004 31-12:2005 23:59:59
B80 01-01-2001 01-01-2002

B Rejestru centficat knaifbonar I 01-01-2008 31-12:2007 23:59.59
01-01-2005 31122006 235959

fobre | reeec oy s L 16032003 30092004 235959

| G P 01012006 311222007 23559
Ocblerz wiadomodd 4580 20112003 091800 1311-2004 235959
17122003 31122004 235959

Rejestruj wiadomosé »

01-01-2007 01:00:00  01-01-2010 00:59:59

2. Woybra¢ z listy certyfikat, za pomocg ktérego bedziemy popisywa¢ dokumenty przesytane do
ZUS.

3. Zatwierdzi¢ wybor certyfikatu przyciskiem ,Rejestru;j”.

Rejestracja certyfikatu kwalifikowanego

.W;.ii:lietz c;elt}ifiisat-kwa]ifkowany;kt'éry.zmstar;ié zarejestiowany v programie Pratnik; ;
Mumer seriny | wostawea | it adciciel |
01D, 2.5 4 5=Mr wpisw: T, CH=CERTUM Q.. : e

Anuluf

Fomoc:

4. Po nacisnieciu przycisku ,Rejestruj” pojawia sie komunikat o pomy$inym zarejestrowaniu
certyfikatu kwalifikowanego.

Pratnik i

L)
-l ) Certyfikat zoskat zarejestrawany,
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3. Ustawienie przekazu elektronicznego
Dla prawidiowego ustawienia przekazu elektronicznego w programie ,Ptatnik” (wersja 7.03.001)
nalezy:

1. Wybra¢ w gérnym menu programu opcje: Przekaz - Ustawienia przekazu elektronicznego

Programi Edycia Platrik Widok Marzedzia Administracia | Przekaz §oloc  Pomoc

@0 ||[DE=X v £

Ubezpie 2 _B' Bobierz przeswiiz 215 3 :
e Zes‘tawy Wprowadzo % Prbierz przesuke e pik

Drokumenty = s el

Y Mumer | Mazwa (Bl Rzt preesiike i
Zestawy

Pobierz irejesteuycerbyfikat-ls.
Rejestrl] certyiikat 2 ik
Rejesbru cepbyFiat kialiFkagiany,

Pabigrz iie=stiuj lists CRL
Refeatr]iste GRSk

Ddbietz wiadomos
Reestru] wizdomoss: 3

Erief hastodo Huczs priwatnegs

Eksporti) pare Kuczy 'do pliki

2.  Wybra¢ zaktadke ,Ustawienia ogolne”

3. W zakladce ,Ustawienia og6lne” prosimy:
3.1.1. zaznaczyé pole ,Wysyika automatyczna”,
3.1.2.wybrac z rozwijanej listy ,Adres do pobierania danych z CRU”,
3.1.3. zaznaczy¢ pole ,Uzywaj Elektronicznej Wymiany Dokumentow”,

3.1.4. zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,OK.”

IB Ustawienia przekazu elektronicznego

Usztawienia ogdlne | Certyfikaty | Listy CRL | Wiadomodoi | Inne |
Jednostka ZUS: RP-1-00P-50W1

Metoda przekazu

[RET.

0 yzbka automatyczna

Adres do przekazywania zestawdw dokumentd;

Adres do pobierania danych z CRLU:

O wiysbka zamodziela

v Uzuwaj Elekironiczne) womiany Dokumentom
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4. W goérnym menu nalezy przej$¢ do zakladki Certyfikaty,
Zaznaczy¢ opcje ,Do elektronicznej komunikacji z ZUS w zakresie przekazywania
dokumentoéw ubezpieczonych wykorzystywany bedzie wskazany certyfikat kwalifikowany”. Jej
zaznaczenie spowoduje wyswietlenie listy certyfikatow kwalifikowanych zarejestrowanych w
systemie.
Wskaza¢ wybrany certyfikat
Zatwierdzi¢ ustawienia przyciskiem ,,OK”.

IE. Ustawienia przekazu elektronicznego __ E|[z|

Ustawienia ogdlne  Certyfikaty | Listy CRL | wiadomoscl | Inne |

Do elektroniczne] komunikaci 2 2US w zakresie przekazpwania danpch z CRU wykorzpstywarny bedzie:
W1234563213PE0N20501 927R 1 23456785-TEST

O certpfikat ozobisty uzutkownika

] Do elektroniczne] komunikacyi 2 215 w zakresie preekazmwania dokumentdw ubezpieczeniomwych wekorzyztinuany
bedzie wikazany certyfikat kwalifikowany [dwukratne klikniecie otwiera okno certyfilkatu):

| Hurer semjny ;.Wkaéciciel “W_I,Istawca -I.W'az'n_lrl od “Waz'n_l.J do .

0

Pamoe: oK A |

Po zarejestrowaniu certyfikatu kwalifikowanego w programie ,Ptatnik” w wersji 7.03.001 i ustawieniach

przekazu elektronicznego mozna przekazywa¢ dokumenty do ZUS.

Podrecznik u zytkownika programu ,Ptatnik” w wersji 7.03.001 zna  jduje si @ na

na stronach ZUS ( http://e-inspektorat.zus.pl )
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