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Zestaw CERTUM

z certyfikatem kwalifikowanym*

Zawierajgcy ponadto:
- Karte kryptograficzng

- CD z oprogramowaniem

- instrukcje instalaciji

oraz opcjonalnie czytnik
kart kryptograficznych

UNIZETO TECHNOLOGIES SA

* waznos$¢ certyfikatu do wyboru rok
lub dwa lata

>

Bezpieczny
Podpis Elektroniczny



Bezpieczny podpis elektroniczny jest odpowiednikiem podpisu wtasnorgcznego i umozliwia identyfikacje osoby, ktora
taki podpis ztozyfa. Zastosowanie podpisu elektronicznego w Polsce reguluje Ustawa o podpisie elektronicznym oraz
powigzane z nig inne akty prawne. Narzucajg one, migdzy innymi, konieczno$¢ weryfikacji tozsamos$ci 0sdb
ubiegajacych sie o wydanie certyfikatu kwalifikowanego, za pomocg ktdrego skfada sie bezpieczny podpis
elektroniczny. Certyfikaty kwalifikowane wydawane sg na czas okreslony przez kwalifikowane centra certyfikacii
wytgcznie osobom fizycznym na podstawie: ztozonego wniosku, zawartej umowy oraz po weryfikacji tozsamosci.

Postugiwanie sie podpisem elektronicznym nie jest trudne. Aby podpisaé dokument elektroniczny wystarczy
umiesci¢ karte kryptograficzng w czytniku podtaczonym do komputera, wskaza¢ podpisywany plik, podac kod
PIN oraz zatwierdzi¢ zfozenie podpisu przez program podpisujacy (do pobrania z www.certum.pl) przyciskiem
»podpisz”. Weryfikacja podpisu elektronicznego jest jeszcze prostsza a pozytywny wynik weryfikacji gwarantuje,
Ze podpisany dokument nie zostat zmodyfikowany od momentu opatrzenia go podpisem elektronicznym.

Podpis elektroniczny moze by¢ stosowany wszedzie tam gdzie dokument elektroniczny zastapit lub wystepuje rownolegle
z dokumentem papierowym. Podpis elektroniczny jest wykorzystywany miedzy innymi do:
« sktadania deklaracji podatkowych ZUS za pomocg programu PEATNIK
« sktadania e-deklaracji podatkowych
« pozyskiwania wypisow z elektronicznej bazy KRS
« dokonywania wpisow i uzupetnien w systemie eREGON
» wymiany urzedowej korespondenciji elektronicznej z:
- administracjg publiczng poprzez Elektroniczne Skrzynki Podawcze
- Zakfadem Ubezpieczen Spotecznych (ZUS)
- Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej GIIF
- Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych GIODO
- Ubezpieczeniowym Funduszem Gwarancyjnym UFG
* udziatu w aukcjach i przetargach elektronicznych
* zawierania umoéw cywilno-prawnych w formie elektronicznej
« wystawiania faktur elektronicznych

/| KROK 1

Zestaw CERTUM - bezpieczne urzadzenie do skiadania podpisu elektronicznego — jest dostepny: w sklepie
internetowym www.sklep.certum.pl; w Punktach Rejestracji oraz w punktach sprzedazy prowadzonych przez
partneréw Unizeto Technologies na terenie cafego kraju — wiecej informacji na www.certum.pl

W ofercie handlowej dostepne sg migdzy innymi ponizsze Zestawy CERTUM:

Zestaw CERTUM standard w skiad ktérego wchodzi:

« czytnik kart kryptograficznych « plyta CD z oprogramowaniem
« karta kryptograficzna « certyfikat kwalifikowany (wazny rok lub dwa lata - opcja)

Zestaw CERTUM bez czytnika (dla posiadaczy czytnika kart kryptograficznych) zawierajacy:

* karte kryptograficzng « certyfikat kwalifikowany (wazny rok lub dwa lata - opcja)
* plyte CD z oprogramowaniem



P KROK 2

Karta kryptograficzna wchodzaca w sktad Zestawu CERTUM jest ,nieaktywna” i nie posiada wgranego certyfikatu
kwalifikowanego. Jej aktywacje mozna przeprowadzi¢ w dowolnym momencie za pomocg komputera podfagczonego
do Internetu np. w domu, w pracy lub w Punkcie Rejestracji CERTUM PCC. Aktywacii karty powinna dokona¢ osoba
(subskrybent), ktora bedzie w przysztosci postugiwata sie¢ wgranym na nig certyfikatem kwalifikowanym.

G Aktywacja karty

Aktywacji karty dokonuje sie za po$rednictwem strony internetowej . Przed aktywacja nalezy wybraé
rodzaj certyfikatu (zalecany wybor: GERTYFIKAT UNIWERSALNY). Nastgpnie nalezy wypetni¢ elektroniczny
formularz podajac wszystkie niezbedne dane do wystawienia certyfikatu kwalifikowanego.

Na podany w formularzu adres e-mail subskrybenta zostanie przestany komplet wypetnionych dokumentow. Nalezy
doktadnie sprawdzi¢ ich tres¢. Jezeli w otrzymanych dokumentach znajdujg sie nieprawidiowe dane nalezy dokonac
ponownej aktywacji karty zwracajac uwage na poprawno$¢ danych wpisywanych do formularza.

Nastepnie, w przypadku wyboru certyfikatu uniwersalnego, nalezy wydrukowac¢ nizej wymienione dokumenty
w podanej liczbie egzemplarzy:

» Umowa z Subskrybentem - 2 egzemplarze
« Zatagcznik nr 1 - 2 egzemplarze
« O$wiadczenie -1 egzemplarz

G Weryfikacja tozsamosci (potwierdzenie podpisu wiasnorgcznego)

Wyzej wymienione dokumenty nalezy podpisac w obecnosci osoby weryfikujacej tozsamosc.
Weryfikaciji tozsamos$ci mozna dokona¢ w ponizszych punktach:
« We wskazanym miejscu zamawiajac wizyte
tzw. Mobilnego Punktu Potwierdzania Tozsamosci
(szczegotowe informacije oraz zamawianie wizyt

na ) koszt: 35,- zt + 22% VAT
« Kancelariach notarialnych

(szczegotowe informacie na ) koszt: 20,- zt + 22% VAT
* Punktach Potwierdzania Tozsamosci

(dodatkowe informacje ) koszt: 20,- zt + 22% VAT
« Punktach Rejestracji CERTUM PCC

(dodatkowe informacje ) koszt: 0,- zt

@ Przekazanie dokumentow do CERTUM PCC

Dokumenty opatrzone podpisem wtasnorecznym subskrybenta, zfozonym w obecnosci osoby weryfikujacej
tozsamos¢ nalezy przesta¢ na adres:

CERTUM Powszechne Centrum Certyfikacji
ul. Bajeczna 13, 71-838 Szczecin



C? KROK 3

W ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentéw przez CERTUM Powszechne Centrum Certyfikacii
subskrybent otrzyma na podany w formularzu adres e-mail informacje o wystawieniu certyfikatu kwalifikowanego.

Wagranie certyfikatu kwalifikowanego na karte nastepuje po zalogowaniu do systemu CERTUM PCC. W tym celu
subskrybent powinien klikng¢ na link otrzymany w powiadomieniu o wygenerowaniu certyfikatu, a nastgpnie podac
numer PESEL oraz numer Karty.

Certyfikat mozna wgra¢ na karte kryptograficzng na dwa sposoby:

« bezposrednio - automatyczna instalacja certyfikatu

Automatyczna instalacja certyfikatu kwalifikowanego odbywa sig¢ za posrednictwem apletu JAVA. W trzech
prostych krokach zostaje zrealizowane nadanie nowego kodu PUK, nadanie kodu PIN, a nastepnie instalacja
certyfikatu na karcie.

« pos$rednio - reczna instalacja certyfikatu

W tym przypadku certyfikat kwalifikowany nalezy pobra¢ i zapisa¢ na dysku twardym komputera. Zapis dokona
sie we wskazanym miejscu pod nazwg certyfikat.cer.

Nastepnie nalezy zapamigta¢ kod PUK, ktory jest niezbedny do nadania nowego kodu PIN oraz zapisania
certyfikatu na karcie. Kod PUK jest udostepniany w tym samym systemie, z ktérego pobierany jest certyfikat.

W kolejnym kroku nalezy uruchomi¢ oprogramowanie proCertum CardManager (zainstalowany wczesniej z ptyty
CD Zestawu CERTUM lub pobrany z ), otworzy¢ zaktadke profil bezpieczny, nada¢ nowy kod PIN
podajac kod PUK (przed nadaniem kodu PIN zalecana jest zmiana otrzymanego kodu PUK na nowy, znany
wytacznie wiascicielowi certyfikatu), a nastgpnie klikajac na przycisk ,Zapisz certyfikat” wgra¢ certyfikat na
karte, wskazujac miejsce jego zapisania na dysku twardym komputera.

0d tej chwili Zestaw CERTUM jest gotowy do pracy

Aby przesyla¢ do ZUS deklaracje ubezpieczeniowe podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym wystarczy
w programie PLATNIK zarejestrowa¢ posiadany certyfikat kwalifikowany — pomocna instrukcja znajduje sie na
www.certum.pl => WIEDZA => Pomoc dla Pfatnikow ZUS.

Do podpisywania i weryfikacji podpisanych dokumentow elektronicznych niezbedne jest oprogramowanie proCertum
SmartSign. Oprogramowanie to mozna pobraé nieodptatnie ze strony www.certum.pl
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